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Presentacion

Para definir lo que es un manual, esto es un documento con informacion e instrucciones
estructuradas y sistematicas para saber cOmo utilizar en este caso recursos tecnologicos
dentro del aula.

Un manual se considera uno de los elementos mas eficaces para distribuir una clase,
puesto que este facilita el aprendizaje y proporciona la orientacion precisa que requiere
la actividad humana en las unidades y/o bloques de trabajo. Habitualmente se dice que
un manual es un libro que expone los fundamentos necesarios de una asignatura dada,
en un nivel dado. Este pertenece a un curso y se dirige a una clase. (Marguerite Puget.
1963).

El correcto uso de los recursos tecnologicos educativos es lo que le permite al docente
la formula de preguntas y presentacién de temas e incita a un verdadero cambio en la
educacion.

Por tal motivo, se ha disefiado este corto y simple manual como método para estimular
a los docentes de espafiol de la escuela Goslinga a usar recursos tecnoldgicos. El cémo
se aplica, como seguir un procedimiento, entre otro. En consecuencia, que conozcan
esta informacion, puedan potenciar sus propias habilidades hasta que sea habitual y no
haga falta de su uso constante. Se procura que al notar lo simple que es el uso de estos
instrumentos dentro del aula tendra un cambio de pensamiento y actitud en cuanto a
utilizar estas herramientas.

Légicamente existe una gran variedad de recursos tecnoldgicos. Sin embargo, en este
manual solo se ha escogido algunos y los que se cree mas esenciales para los profesores
de espaiiol en la escuela Goslinga.

Finalmente, se desea con ayuda de este método estimular a los docentes de idioma
espafol, pero también promover un mejor aprendizaje para los alumnos de la escuela
Goslinga en las clases de esparfiol. De manera que todos salgan beneficiados.



Recursos Tangibles

1. Ordenador Portatil / Laptop

El ordenador nos permite almacenar, intercambiar y
seleccionar informacion. De manera que es posible
interactuar con varios documentos y organizar la
informacion correcta. Este aparato es muy beneficioso
por su rapidez para encontrar cualquier tipo de
informacion.

2. Proyector

El proyector es un dispositivo que proyecta
imagines 6pticas sobre una superficie.

Este aparato facilita la transmision de
informacion hacia los alumnos.

El proyector contribuye en hacer mas dindmico
el proceso ensefianza-aprendizaje.

Se recomienda no mover el proyector cuando
la lampara estéa caliente aun y mantenerlo bien
ventilado para que el calor no lo caliente demas
y lo dafie.



3. Altavoces

Este dispositivo se usa para reproducir
sonido. Brinda la oportunidad de
escuchar los sonidos desde un
ordenador, facilitando la aplicacion de
varias actividades de por ejemplo
palabras de vocabulario, ejercicio de
canciones, entre otro, para potenciar el
aprendizaje durante la clase.

4. Pizarra Digital Interactiva (PDI)

La PDI consiste en un ordenador conectado a
un video-proyector, que proyecta la imagen de
la pantalla sobre una superficie, desde la que
se puede controlar el ordenador, hacer
anotaciones manuscritas sobre cualquier
imagen proyectada, asi como guardarlas,
imprimirlas, enviarlas por correo electronico y
exportarlas a diversos formatos. Esta pizarra
es uno de los instrumentos mas recientes, pero

la menos lograda aplicar por su alto costo.
(Esta aun no esta disponible en la escuela, pero se ha
agregado en este manual porque se espera introducirla
en un futuro cercano).



Instrucciones

1. Compruebe si su ordenador tiene el conector VGA (ver imagenl).

Enchufe el cable VGA al ordenador portatil.

3. Conecte el cable VGA al proyector en alguna de las clavijas que ponga VGA IN
(ver imagen 2).

4. Encienda el proyector.

Encienda el ordenador portatil.

6. Al momento de usar el ordenador para una clase antes que nada ajuste el tamafio

de la pantalla para que la visualizacion para los alumnos sea mejor.

(Si va a dar una clase audiovisual) conecte los altavoces

8. Abra el programa que vaya usar y comience con su clase.
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Imagen 1.




Recursos Intangibles

Hay una diversidad de recursos intangibles efectivos para una clase de espariol. En este
manual se ha incluido los programas educativos llamados “Prezi” y “Hot Potatoes”. El
motivo por el cual se ha escogido el recurso intangible “Pezi es porque la idea es tener
un programa donde se puede crear la clase en su totalidad, pues no solo la informacién
gue se va a explicar, pero también ejercicios de practica, ya sean auditivos, audiovisual
o0 solo de escritura y lo mejor es que se puede hacer para cualquier tipo de clases. Por
otro lado, el recurso intangible “Hot Potatoes” se ha escogido para usar en la parte
practica donde se pueden crear ejercicios de forma agradable, entretenida y forma de
juego. Véase a continuacion en las siguientes paginas la explicacion e instrucciones para
su uso desde el comienzo creando una cuenta hasta a finales de haber disefiado la clase
en estos programas.
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PREZI

Es una aplicacion multimedia para la creaciéon de presentaciones similar a Microsoft
Office PowerPoint, pero que, a diferencia de éste, es mucho mas dinamica ya que
abandona las presentaciones estrictamente lineales, y esta basada en el Visual Thinking,
el cual proporciona mejores efectos visuales que otras herramientas.

Instrucciones

Paso 1. Creacién de una cuenta

se ingresa en www.prezi.com para crear una cuenta. Puede ser gratuita o de pago. En
nuestro caso podemos escoger por las cuentas de Educacion. Para ello se ingresa con
el nombre, correo y contrasefia. La version gratuita funciona sélo desde Internet y con
limite de almacenamiento.

Registrarse en Prezi
Has elegido "Public access™ por 0 USD/ano
Tu info personal

Registrarse con red social
iTe damos la bienvenida! ;De qué forma quieres usar Prezi?

Enjoy Fro Equipos

)]

Chtén ezl pere b sguig
teganizain
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FAQ




Paso 2. Crear una presentacion

El docente podra crear una nueva presentacion cuando haya ingresado en la cuenta a
través del correo electronico y la contrasefa. Para ello tiene que hacer clic en el boton

Nuevo Prezi.

Lo primero que aparecera sera una serie de plantillas que se puede escoger para la
nueva presentacion. Si no se decide por una plantilla, se puede crear una presentacion
en blanco. Para esto se debe elegir “Nuevo prezi”, después hacer clic en Iniciar prezi en

blanco.

Todos los prezis

m Todos los prezis

A Nueva carpeta...

5

Nuevo prezi

REUSABLE DESIGN

SOT Analysis

SWOT Analysis

Mind Mapping Template

REUSABLE DESIGN

Businss Presentation
Resource Pack

[T} n
Lo7h =

Prezi Business...

Plantillas populare

Elegir tu plantilla

ot [ a

Mapa mental Liuviade 1dea bre

Liuvia de ideas con cubos

Breaking
the surface 4
N - =

Rompiendo la superficie

Soaring
High Above
10K
::r”'f”‘ Th(‘-.onlywwlsllp
Volando en las Alturas La unica direccion es hacia arriba

start from

blank

La carrera por correr De Raiz a Resultados Plantilla en Blanco




A continuacion, se debera elegir el tipo de marco que se quiere agregar a la
presentacion: Circulo, Corchetes, Rectangulo o Invisible. El marco se podria considerar
una diapositiva del Power Point. Dentro del circulo apareceran los simbolos: zoom, el
plus para ampliar, el minus para disminuir, una mano que nos permitirh movernos
arriba y abajo a izquierda y derecha.

Untitled Prezi
@ Zoomalmarre - & Favantes ] Bamar
o u ]

Marco circular =

[1 Corchete
€ v O Circulo Clic para agregar

B Rectangulo texto
1 Invisible

Clic para agreg

/'—--\

Thwlo | Subtitulo Cuerpo |+ A B- B|J| A E = == ¢

|
2.1. Agreqgar texto

Clic para agregar texio

Para afadir texto se hace clic
encima del marco. Aparecera
una caja de texto que indicara
las opciones referentes a la
fuente que se va a usar, como
el color, el tamafio o la
alineacion.
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"] Iﬁ Insertar » | Personalizar [ ]

A Imagen.

@ Simbolas y formas..

O Video de YouTube..

& Mis contenidos...

Una vez se eligio el marco sobre el
gue se va a trabajar, si se hace clic
B Disefios.. sobre la pestafia Insertar, se
2 Dibujar fcha desplegard un amplio abanico de
/ Dibujarlinea opciones que permitird insertar
¥ Rotulador imagenes, simbolos, formas, video
y disefios.

Clic pi

M Agregar musica de fondo...

I Agregar locucion al paso de L3 ruta #1..

& Desde archivo {PDF, video)...

Clic para agre _

PowerPoint...
T

Insertar imagen

W Seleccionar archivos

Buscar imagenes en la Web

2.2 Insertar imagenes @ -

Hay 3 opciones para insertar
imagenes:

1. Seleccionar archivo

desde PC.

2. Imagenes
recomendadas.

3. Buscar imagenes en la
web.

11



2.3. Insertar simbolos y formas

Hacer clic encima de insertar: simbolos
y formas, en el lateral derecho se
desplegara diferentes agrupaciones de
formas. Al clicar encima de cualquiera
de ellas, se mostrara varias
posibilidades, pudiendo insertar en la
presentacion.

™ Insertar = |
]

hd Imagen..

# Personalizar

& Simbolos y formas...
¥

O Video de YouTube...

B8 Mis contenidas

Disefios... l

=

A Dibujar flecha
# Dibujar linea
k7

Rotulador

I @ Agregar musica de fondo..

J31 Agregar locucion al paso de la ruta #1..,

| e —

& PowerPoint.

2.5. Otros recursos

B Insertar = | # Personalizar

Imagen...

doo da YouTube..

= 4l

¥ o

is contenklas
Disenns..

Dibujar flecha

Dibujar Linea

M~ % H OQ

Rotulader

I Tl Agregar locucion 2l paso dela ruta 41

B Agiegar misica de fonda

' ® Desde archiva (PDF, widea).,

= PowerPaint

jar texto

B Piese

mx O

Styles

/2

Oscuro simple

i
Fatografica
2

Preziosa

/2

egatinas/Sticke:

2.4. Insertar videos

1. Desde youtube
2. Desde archivo (PDF, video...)

se debe realizar a través de los

de la misma forma que con las
imagenes.

Para modificar el tamafio del video, s6lo

modificadores del video que funcionan

@ X sal

Blanco simple

Dibujada

==
ke [~

Formas

En la imagen de la izquierda, Prezi permite agregar otros recursos como mausica incluso
poner un PowerPoint dentro de la misma presentacion Prezi.
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Paso 3. Descargar presentacion

Opcidn 1. Se exporta una presentacion a PDF entrando en ella y dando clic a Compatrtir
y luego Descargar como PDF. Al presionar este icono, inmediatamente la presentacion

comienza a exportarse en PDF. Para guardarlo se debe seleccionar la opcién de Guardar
PDF.

Opcidn 2.

Esta forma de descargar es para hacer la presentacion offline. Se sale de la presentacion
presionando el boton Salir ubicado en la esquina superior derecha de nuestra
presentacion, el cual guarda tu trabajo automaticamente antes de salir. Esto nos llevara
a la ventana dénde se encuentran las presentaciones hechas desde nuestra cuenta.
Debemos seleccionar la presentacion que queremos descargar y con la que queremos
trabajar offline. Para ello lo haremos desde la opcion de Descargar que se encuentra en
la barra de herramientas justo debajo de la presentacién seleccionada.

! 4. Compartir Prezi

Para compartir Prezi, tenemos que
Confgurar nivel de privacidad clicar encima del icono de la flecha
(imagen superior izquierda) y elegir

o la primera opcion Compartir Prezi.
Publico

Y

Compartir Untitled Prezi

Wartt to make your prezis private or hidden?

1tar - o] (7] X Salir

ar enlace | hitp:pren comiqOhoREmpTa UM campagn=sha *t cnmparﬁrm"

¥ €% Permitic que el pablico reutilice y ayude a difundir las ._’ Presentar a distancia
* Compartir en Facebook
Agregar gente
e m = Descargar como PDF
| # Editar ¥ Descargar como prezi portable
a ® Dbservado

Una vez seleccionada esta opcion, se
abrird automaticamente una nueva pantalla
(imagen superior derecha) en la que nos dara la opcion de agregar a gente, a traves de
Su correo, en calidad de Editor o de solo Observador. Como podemos ver en la imagen
superior derecha, Prezi también nos ofrece a la vez la opcion de Compartir en Facebook.

13



Hot Potatoes

Es un conjunto de seis herramientas de autor, desarrollado por el equipo del University
of Victoria de Canada, que le permiten elaborar ejercicios interactivos basados en
paginas Web de seis tipos basicos.

Hot Potatoes no es un programa gratuito, con excepcion a todo aquel que trabaja en una
institucion educativa.

Instrucciones

Paso 1. Registro y Creacion de una cuenta

Para descargar la ultima version de Hot Potatoes podemos conectarnos a la web:
http://web.uvic.ca/hrd/hotpot/#downloads

Luego hay que rellenar el siguiente formulario con los datos personales. Es importante
hacerlo si se desea mantenerse informado de las actualizaciones del programa, pero
también para tener una funcionalidad completa.

[T have read the license agreement, T understand that Hot Potatoes is .OT FREEWARE. and I agree to be bound by the licensing terms

Tour last (family) name:

Your first (personal} name:

Your e-mail address (please enter ONLY ONE address)
The country you live or work in:

Do you want us to mform you about updates and new versions?
Tes please.

14


http://web.uvic.ca/hrd/hotpot/#downloads

A continuacion, seguimos con el registro
Cuando el programa se abre, aparecerd esta pantalla inicial

& Half-Baked Software’s Hot Potatoes E“? EI
Archivo Potatoes Opciones  Ayuda

Hot Potatoes- Version 6

From Half-Baked Software Inc

J i mEmE a7
Titulo

1. Pulsamos sobre cualquiera de las patatas
para entrar en el programa en cuestion.
2. Luego, pulsa en el menu “Ayuda” que
aparece en la parte superior de la ventana
principal de la "patata” que hayas abierto y _
selecciona “Registrar” con el T e |

; (2 Elminar hueras W Hueros automéncns | G Moswar Pashis
raton. Canfgurackin: et

Registrar

Pror Favar @criba U hombre da usuaro y sU clave de registro.

Mombre de usuarion| Ponga aqui su nombre

claw=| Ponga aqui su clave

[~ Sov administrador registrando para todos |os usuarios de esta maguina.

o 0K X cancelar G, Consepur una clave

15



Paso 2. Herramientas que contiene el programa

Luego que ya se haya instalado el programa y abierto una cuenta se podra conocer que
herramientas que se puede utilizar para hacer los distintos tipos de ejercicios.

JCLOZE: Genera un texto con huecos en blanco, donde se tendria que introducir las
palabras que faltan.

& JCloze

Archivo  Edicion  Insertar  Opciones  Ayuda

aeHEORY - bE EAWER BE 7
Titulo [ Ejercicio de completar huecos realizado con JCloze

Este es un ejercicio sencillo para completar huecos realizado con el programa JCloze. El usuario introduce
sus respuestas en los huecos, después pulsa el botdn "Comprobar” para observar las respuestas comectas,
y para obtener la puntuacién. Para cada hueco, se puede establecer cualquier nimero de respuestas
correctas. Por ejemplo, este hueco permite las respuestas "hueco”, "espacio”, "blanco” y "ranura”. Pruebe
con alguna de ellas y vers. Si el usuario necesita ayuda, podra pufsar en el botén "Pista” para obtener una
letra de la palabra. Para ver una de las letras de la palabra en alguno de los huecos, sitde el cursor en el
thueco deseado antes de presionar en el botdn "Pista”. El boton "Pista™ es opcional -- si desea gue los
ejercicios resulten mas dificiles para sus alumnos, no incluya este botén. También puede incluir, si lo desea
|descrpciones concretas para cada hueco. Por ditimo, puede hacer que la respuesta se de como correcta o
lerrdnea dependiendo de que se escriba en mayUdsculas o en mindsculas, En este ejercicio da lo mismo que
se escriban las respuestas en maydsculas o en minisculas.

7 Hueco J & Bomar hueco |

[E Eliminar huecos | o Huecos autométicos ‘ =2 Mostrar Palabras |

\Configuracidn: englishé.cfg

JQUIZ: Genera una serie de preguntas y se introduce la respuesta en un cuadro de
texto.

Archivo  Edeidn  Irsertar  Gestionar Preguntas  Opciones  Ayuda
aedBoBd | - B EHARES B 2
Titulo | Un Test realizado con JQuiz
P ‘1 j 4 Cuél es el ndmero méaximo de respuestas que pueden incluirse en un pregunta de |Respuestas miltiple: |
*| | respuestas miltiples? =
3 ¥ Ponderacién: [100 <
: Respuestas Indicaciones Configuracion
cualro Son més I~ Aceplar como correcta
A
0 :i % correcto
cinco Mas de cinco I~ Aceptar como correcta
B
0 :! % carrecto
ilimitadas Comecto. Se pueden incluir todas las respuestas ¥ Aceptar como comecta
que Se quieran
Cc
100 2| % comecto
[~ Aceptar como correcta
D
0 ;! % comecto
Configuracidn: englishé. cfig

16



JCROSS: Genera crucigramas con espacios para introducir las respuestas.

Archivo Edicion Insertar Organizar la cuadricula  Opciones  Ayuda
aecHBSE - B # - ?
. J M X
Titulo i} =
- Jalvialslcrl [PiT
Crucigrama |, o
elaborado v J s w
conJCross |, wials HlER
z A B
T
JCLOZE
H
&, Afadir pistas
A
< >
Y|
Configuracién: englishé.cfg Tamafio de la cuadriculal 0 x 10

JMIX: Genera ejercicios de ordenar frases.

Archivo Edicién Insertar Opciones Ayuda

oHBEOREY | 2R | B | ?
Titulo ’ Ejercicio de ordenar frases realizado con JMix
Frase principal Frases alternativas
Hot Potatoes S 1 Hot Potatoes esta A
esta - disponible para Macintosh
disponible
para
Windows 2
Y
Macintosh E 3

Opciones para las frases alternativas
& Permitir frases que no utilizan todas las palabras o signos de puntuacidpn en la frase |

" Awisar si la frase alternativa no utiliza todas |as palabras y signos de puntuacidn de la

Configuracidn: englishé.cfg




JMATCH: Genera ejercicios de asociacion.

2eHEHOERY

Archivo Edicién Insertar Opciones Ayuda

M=)

TS B

Titulo |

Frase principal

Ejercicio de ordenar frases realizado con JMix

Frases alternativas

Hot Potatoes
esta
disponible

Hot Potatoes esta A
disponible para Macintosh &

F =]

para
Windows 2

 §
Macintosh

3

Opciones para las frases altemativas
& Permitir frases que no utilizan todas las palabras o signos de puntuacidpn en la frase |

" Avisar si la frase altemativa no utiliza todas las palabras y signos de puntuacién de la

Configuracién: englishé.cfg

The Masher. Permite compilar, de manera automatica, los ejercicios de Hot Potatoes
en unidades didacticas. The Masher es un tipo de aplicacion diferente de las otras patatas
(utilidades) de Hot Potatoes. Sirve para ayudarle a elaborar unidades mas complejas con
sus materiales, para enlazar sus ejercicios.

. The Hot Potatoes Masher
Archive  Acciones Opclones  Hotpotatoes.net  Avuda

aeUBE ¢ RER Y2

'Er thivos éfﬁspecto | Cadenas de usuario | Botones | Fuente | indice [

[ Archivo de d... | Nombre del ... ] Siguiente no... ] Escritura de salida

@jquiz 1j9z  jguizl.htm jclozel, htm Standard
clozel jol  jclozel.htm jcloze2 him Standard
jcloze2 jel  jcloze2. him jerossl htm Standard
jeross! jew  jcrossi. him jmi] . htm Standard
jmix1_jmx  jmix1.htm jmix2 htm Standard

gjmuﬂ.jmx Jmix2 htm jmatchl him Drag/Drop
matchl jmt  jmatchl.htm  jmatch2 hm Standard

%malch?.jmt Jmatch2. hitm Drag/Drop

+ Afiadir archivos = Borrar archivo l

& Examinar.. I

Directorio de salida

& construir unidaﬂ

18



Paso 3. Configuracién de datos

La informacion de configuracion no suele variar mucho de un ejercicio a otro, por tanto,

hay que tener en cuenta que las opciones que se afiaden seran las mismas en todos
los ejercicios que se hagan en un mismo archivo.

Para cambiar la configuracion:

B JQuiz: [Sin titulo]

Archivo  Edicidn  Insertar Gestionar Preguntas | Opciones Ayuda

aecHBE G E ¥ ; B Modalidad ;

Configurar el formato del archivo originado

Titulo | (7 Fuertes...

E Derecha a Izquierda -
4 Gue compafiia ha desa Optiones de la barra de herramientas Respuestas mL’I|lip|9§L]
é Cargar la informacion de configuracion desde un archivo

Irkerfaz ’

Ph ]

Después de cargar el archivo veremos que todo el texto cambia. De todos
modos podemos movernos por cada una de las fichas y cambiar el texto que nos
parezca oportuno.

) Guardar

_ & Gua
pE— Cargar un archivo diferente de configuracion I—

Tawl (e
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Paso 4. Creacién de las paginas web

Cuando ya se ha configurado el formato de salida a partir de los datos, se procedera a
la creacion de la pagina web a partir de los datos introducidos.

A continuacion, se accede al menua Archivo / Crear pagina web / Pagina web para

navegadores v6, y ponerle un nombre a la pagina.

B2 JQuiz: [Sin titulo]
archivo Edicion  Insertar Geshbionar Preguntas Opciones  Ayuda

‘8 Nuevo

& Abrir

H Guardar

t;l Guardar como

& afadir Lectura
m Afiadir Metadatos
* Afiadic Archivo

ﬁ_ Crear pagina web
=) Exportar para Impeirmir
-ﬁ Exportar a WebCT

¥ salr

Chrien
Chrl+0
Chrles

ChrleR
Cerl+M

Ctrl+P

Chri+Q

B2 = Wl B

compania

a ha desarrollado Hot Potatoes?

ﬁ Pagina web para navegadores Y6 Fé licaciones

Respuestas mdltipled

Configuracion

!

[~ Correcto

Por ultimo, el programa informara que se ha generado un archivo y que se podra

visualizar en el navegador

[ Ver o publicar el ejercicio

Se han creado los siguientes archivos:
CA Acampusextens\Escritariothotpotatoesitest. htm

4 0ué desea hacer?

EIBX

£ verel ejercicio en mi navegador

& Publicar el ejercicio en hotpotatoes. net

X Nada

? Ayuda
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